REGULAMENTO INTERNO DO JARDIM DE INFANCIA

Ano lectivo 2008 - 2009

@ DISPOSICOES INICIAIS

1. Anita Caracolito — Actividades para a Infancia, adiante designado por Instituicdo, com a
valéncia de Jardim de Infancia (salas Jardim de Infancia 1 e 2) pretende desenvolver ao longo
do ano lectivo diversas actividades no ambito do desenvolvimento cognitivo, sécio-afectivo e
motor das criangas, com base nos objectivos pedagégicos enunciados na LElI - QUADRO da
Educacdo Pré-Escolar, a saber:

a) Promover o desenvolvimento pessoal e social da crianga com base em
experiéncias de vida democratica numa perspectiva para a cidadania;

b) Fomentar a inser¢ao da crianga em grupos sociais diversos, no respeito pela
pluralidade das culturas, favorecendo uma progressiva consciéncia como membro
da sociedade;

c) Contribuir para a igualdade de oportunidades no acesso a escola e para o sucesso
da aprendizagem;

d) Estimular o desenvolvimento global da crianca no respeito pelas suas
caracteristicas individuais, incutindo comportamentos que favorecam

aprendizagens significativas e diferenciadas;
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e) Desenvolver a expressao e a comunicagdo através de linguagens multiplas como
meios de relacdo, de informacao, de sensibilizacdo estética e de compreensdo do
mundo;

f) Despertar a curiosidade e o pensamento critico;

g) Proporcionar a crianga ocasides de bem-estar e de seguranga, nomeadamente no
ambito da saude individual e colectiva;

h) Proceder a despistagem de inadaptagdes, deficiéncias ou precocidades e
promover a melhor orientacdo e encaminhamento da crianca;

1) Incentivar a participacdo das familias no processo educativo e estabelecer
relacdes de estreita e efectiva colaboracdo com a comunidade.

2. Para além dos objectivos atras enunciados, ha que salientar também os que
estdo subjacentes as ORIENTACOES CURRICULARES PARA A EDUCACAO PRE--ESCOLAR, a
saber:

a) Relacionar-se com os outros e com os materiais através da actividade ludica;

b) Conhecer-se progressivamente, as suas potencialidades e limites;

c) Interessar-se pelo conhecimento do meio envolvente;

d) Comunicar e expressar-se verbalmente;

e) Sentir gosto pela descoberta;

f) Sentir satisfacdo pelo desempenho de tarefas;

g) Sentir prazer nas actividades de expressao:

h) Adquirir nogOes basicas;

1) Exercitar a compreensao e a capacidade descritiva;

j) Adquirir autonomia;

k) Gerir situacOes espac¢o/ tempo/ interesses.

3. Para o desenvolvimento das areas subjacentes, a saber: AREA DE FORMACAO
PESSOAL E SOCIAL/ AREA DE EXPRESSAO/ COMUNICACAO, que compreende o dominio das
expressdes — motora, plastica, dramdtica e musical - dominio da linguagem e abordagem a
escrita, dominio da matematica, e AREA DO CONHECIMENTO DO MUNDO, a Instituicdo tem
ao dispor de todos uma equipa de profissionais competentes e empenhados.

4. Estamos abertos a sugestdes que visem o melhoramento da qualidade dos nossos
servicos, nomeadamente através de um contacto directo entre a Familia e a Instituicdo, na

pessoa das Educadoras de Infancia, Directora Pedagdgica e Geréncia.
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5. Ao longo do ano lectivo, os Pais e/ou Encarregados de Educagdo serdo convidados a
participar em trés reunides, onde serdo tratados assuntos do seu interesse. Assim havera
uma primeira Reunido Geral de Pais no més de Setembro, uma segunda, no més de Outubro
e uma ultima, em meados de Junho. Das datas de realizacdo das mesma serd dado
conhecimento a todos os Pais e/ ou Encarregados de Educagdo, através de afixacdo da
informacdo no Painel de Informacao aos Pais, existente no corredor central desta Instituicdo.

6. A reunido de cada sala de jardim de infancia, onde serdo tratados os assuntos
exclusivos da mesma, serd efectuada em data e hora a combinar, da qual sera dado

conhecimento pela Educadora de Infancia responsavel.

@ INSCRICAO E ADMISSAO DE CRIANCAS

1. Novas Inscri¢Oes
1.1. O prazo estipulado é de 01 a 30 de Junho, sendo os Pais e/ ou
Encarregados de Educacdo, avisados durante a primeira semana de Julho; contudo e
desde que haja vagas ao longo do ano lectivo, a inscricdo pode ser imediatamente
aceite e a admissdo da crianca realizada devendo, para o efeito, entregar os seguintes
documentos, a saber:
a) Boletim de Nascimento;
b) Cartdo de utente ou de outro sistema de saude;
c) Boletim de vacinas actualizado;
d) NIF de um dos conjugues;
e) Declaracdo médica, em como ndo é portador de doenca infecto-
contagiosa, passada pelo médico assistente (médico de familia ou
pediatra);
f) No caso de criangas que venham a frequentar a natacdo serd
também necessdria uma declara¢cdo que mencione nao existir qualquer
impedimento a pratica da modalidade em causa.
1.2. No acto da inscricdo pagara uma taxa de 70 € (setenta euros), cujo valor
nao serd devolvido em caso de desisténcia.
1.3. Os critérios de admissao sdo os seguintes:
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a) Irmdos de criancgas a frequentarem a Instituicdo;
b) Filhos de funciondrios;
c) Lista de espera;
d) Novas inscrigGes.
1.4. Todas as inscricdes que ndao forem contempladas com vaga serdo

colocadas em lista de espera.

2. Renovagodes
2.1. O prazo estipulado é de 15 a 30 de Junho. Durante este prazo, todos os Pais e/ou
Encarregados de Educagdo interessados na continuidade dos seus filhos/educandos deverdo
fazer entrega dos seguintes documentos:
a) Boletim de vacinas (caso tenha ocorrido alguma actualizac¢do);
b) Cartdo de assisténcia, caso o prazo de validade tenha expirado (isto no caso
de outros cartées que ndo o de utente);
c) Declara¢des médicas actualizadas (para a Instituicdo e para a Natagdo).
2.2. No acto da renovacdo pagara ainda uma taxa de 30 € (trinta euros), cujo valor

ndo sera devolvido em caso de desisténcia.

@ CALENDARIO

1. A Instituicdo encerrara nos dias de feriado nacional, municipal (12 de Maio), Sexta-
feira Santa, Segunda-feira de Pascoa, ultimo dia util de Agosto e ainda nos dias 24 e 31 de
Dezembro.

2. A Instituicdo estara aberta durante todo o ano, sendo as férias das funcionarias
repartidas.

3. Sera afixado no inicio do ano lectivo, no Painel de Informagdo aos Pais uma grelha
onde estardo descritos os dias normais de encerramento.

4. Qualquer alteragao aos pontos anteriores sera previamente comunicada e com a

devida antecedéncia.
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@ HORARIO DE FUNCIONAMENTO

1. A Institui¢ao abre as 08h00Om e encerra as 19h00m.
2. As criangas deverao chegar a Instituicdo até as 10h0Om; no caso haver algum

atraso, deverdo os Pais e/ou Encarregados de Educacdo comunicar a Instituicdo tal facto até

as 9h30m. Pede-se a compreensdo dos Pais e/ou Encarregados de Educacdo no sentido de
cumprirem os horarios estipulados, bem como outras directrizes a fim de que tudo possa
funcionar o melhor possivel. Estamos a proceder a algumas reformulacées e tal sé sera
possivel com a participacao e empenho de todos.

3. Para o caso de faltar durante o periodo da manh3, a crianga devera chegar até as
11h00m para almocar, ou depois das 12h00m, ja almocada.

4. A instituicdo tera ainda um prolongamento de horario entre as 07h30m e as
08h00m e entre as 19h00m e as 20h00m, para os Pais e/ ou Encarregados de Educagdo que
necessitarem, desde que a Instituicdo seja avisada até 2 (dois) dias de antecedéncia e
mediante o pagamento de uma taxa adicional, a saber:

®* 07h30m —08h00m: 2,50 €/ dia
* 19h00m —20h00m: 5 €/ dia

@ ACOLHIMENTO E ENCERRAMENTO

1. Os grupos das salas do Jardim de Infancia (1 e 2) terdo o acolhimento no saldo
polivalente desta Instituicdo, até as 9h00Om. Quanto ao encerramento, este sera nas préprias
salas.

2. Todas as criangas serdo sO e apenas entregues aos Pais e/ou Encarregados de
Educacdo ou a outras pessoas por eles indicadas na ficha de identificacdo pessoal ou ainda
guando houver um recado especifico nesse sentido. Em situacdo de pessoa desconhecida

sera pedido o B.l. para confirmar a identidade da pessoa em causa.

@ ORGANIZACAOQ DE SALAS
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1. As salas de Jardim de Infancia estdo organizadas da seguinte forma:
a. A sala Jardim de Infancia 1 para todas as criangas que completem os 3
(trés) anos de idade até 31 de Dezembro de cada ano civil;
b. A sala Jardim de Infancia 2 para todas as criangas que completem os 4
(quatro) e 5 (cinco) anos de idade até 31 de Dezembro de cada ano civil;
2. Quanto a sesta, esta podera existir, apenas para as criancas de 3 (trés) e 4
(quatro) anos cujos Pais e/ ou Encarregados de Educacdo assim o entendam, e
mediante a assinatura de um documento dando a respectiva autorizagao.
3. Cada sala terd uma Educadora de Infancia e uma Auxiliar da Ac¢do Educativa,
responsdveis por manter o bom funcionamento da respectiva sala. Este estara
organizado da seguinte forma:
a. Componente Lectiva: esta compreende, na manhd, o periodo entre as
09h00m e as 12h00m e, na tarde, o periodo entre as 14h00m e as 16h00.
Aqui sdo desenvolvidas todas as actividades directamente relacionadas
com o desenvolvimento dos Projectos Curriculares de Sala, Plano Anual de
Actividades ou Projecto Educativo de Estabelecimento, actividades
curriculares, com o apoio da Educadora de Infancia e da Auxiliar da Accao
Educativa. Caso existam actividades extracurriculares dentro desta
componente, o periodo da tarde serd alongado para depois das 16h00m,
de forma a compensar o tempo “gasto” nas mesmas.
b. Componente Nédo Lectiva: esta compreende todos os tempos intermédios
e de final do dia, durante os quais ocorrem as rotinas diarias, tais como
periodos de alimentacdo, sesta, higiene ou ainda actividades livres ou
extracurriculares. A Educadora de Infdncia podera eventualmente estar
presente, mas compete a Auxiliar da Accdo Educativa assegurar esses
periodos.
4, Ambas as salas poderdo adoptar manuais de apoio a consolidacdo das
aprendizagens efectuadas ao longo do ano. Destas e doutras informagdes serd dado
conhecimento a todos os Pais e/ ou Encarregados de Educagdo em Reunido de Pais a

marcar pela respectiva Educadora de Infancia, no inicio do ano lectivo.
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5. Todas as criancas da valéncia de jardim de infancia serdo portadoras da
Caderneta do Pré-Escolar, instrumento através do qual serdo veiculadas as
informacGes entre a Instituicdo e a Familia.

6. Quanto a rotatividade do Pessoal Docente e Nao Docente, este far-se-a da
seguinte forma: as Educadoras de Infancia rodam de dois em dois anos (isto é, 2
(dois) anos na sala jardim de infancia 1, 2 (dois) anos na sala jardim de infancia 2 e 2
(dois) anos na Creche); as Auxiliares da Accdo Educativa rodam anualmente (isto é,

todos os anos mudam para a sala seguinte).

@ VESTUARIO E EQUIPAMENTO

1. Para cada crianga sera necessario trazer uma mochila com uma ou mais mudas de
roupa e calcado.

2. A compra e manutencdo do bibe serd da responsabilidade dos Pais e/ ou
Encarregados de Educacdo, através da Instituicao.

3. Os chapéus sdo pertenca da Instituicdo, sdo identificados com o nome da crianca e

a sua manutencdo da nossa responsabilidade.

@ SITUACOES DE DOENCA

1. Nao é permitida a frequéncia a criangas portadoras de febres altas.

2. Em caso de suspeita de doenca contagiosa os Pais e/ou Encarregados de Educacdo
serdo prontamente avisados e deverdao vir imediatamente buscar a crianga, levando-a ao
médico, a fim de que possa ser feito um diagndstico exacto da situacao.

3. A confirmar-se, a Instituicdo devera ser avisada e a crianga s6 podera voltar a

frequentar mediante declaracdo comprovativa do seu pleno bom estado de saldde (conforme

LEI DA EVICQ[\O ESCOLAR: Decreto-Lei n.2 229/94 de 13/09 e Decreto Regulamentar n.2
3/95 de 27/01).
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@ ALIMENTACAO

1. Serdo servidas trés refei¢cdes por dia, a saber:
a) Fruta a meio da manh3a
b) Almoco
c) Lanche
2. As ementas sdo programadas e confeccionadas de acordo com as necessidades das
criancas destas idades, fomentando habitos alimentares correctos.
3. Existem quatro ementas rotativas e serao afixadas no primeiro dia util da semana a
gue diz respeito.
4. Quanto ao lanche da manh3, este poderd ser suprimido, no caso de alguma

alteracdo ao normal funcionamento das rotinas diarias (saidas, época de praia, ...).
@ MENSALIDADES

1. O valor da mensalidade é de 250 €, sendo 180 €, de mensalidade base e 70 €, o
valor relativo a alimentacdo.

2. O pagamento da mensalidade devera ser efectuado até ao dia 08 de cada més;
findo este prazo, a mensalidade terd um agravamento de 5%.

4. O valor do seguro escolar serd definido no inicio de Setembro e serd pago nesse
més juntamente com a mensalidade ou no més em que a crianga iniciar a frequéncia na

Instituicdo (caso esta se inicie noutra altura do ano).
© pescontos

1. No caso de haver irmdos a frequentar simultaneamente a Instituicdo sera praticado
um desconto sobre a mensalidade, no valor de:
a) 5% - 2 irmdos

b) 10% - 3 irmaos
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(...)

2. Por cada saida didria até as 17h30m, havera lugar ao desconto de uma taxa de 0,50
€. Esta serd descontada na mensalidade a pagar até ao dia 08 de cada més.

3. Em época de férias, e desde que no minimo com 5 (cinco) dias Uteis seguidos, sera
descontado o valor das refei¢cdes, da mesma forma se faltar o més todo sé pagard a
mensalidade base, ou seja, 180 £.

4. Sempre que se verifiqgue uma auséncia da crianga por um periodo igual ou superior
a 5 (cinco) dias Uteis seguidos, serd descontado o valor das refeicGes na mensalidade do més

seguinte.
@ DESISTENCIAS

1. A desisténcia devera ser comunicada durante o ultimo més de frequéncia e nao

implicara qualquer redugdo na mensalidade ou devolucdo de qualquer valor ja pago.

@ FERIAS

1. Todas as criangas tém direito a 22 dias uteis de férias efectivas. Excluem-se dias de
auséncia por doenca. Estas terdo que ser entregues pelos Pais e/ ou Encarregados de
Educacdo até 30 de Abril de cada ano lectivo (ndo é rigoroso que seja nesta precisa data), em
formuldrio préprio para o efeito a fornecer pelos servigcos de secretaria da Instituicdo.

2. Alertamos com esta norma para o facto de também as criancas necessitarem de
algum tempo fora da Instituicdo, tempo esse que achamos de grande importancia, para que
ela carregue as suas baterias e encontre, de cada vez que regressa, motivagdes e surpresas

renovadas.

@ HORARIO DE ATENDIMENTO
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1. O horario de atendimento sera afixado no Painel de Informagao aos Pais no inicio
do més de Setembro, para que todos os Pais e/ou Encarregados de Educagdo tomem
conhecimento do mesmo. Qualquer informacdo, duvida e/ou situacdo relativa ao bem-estar
dos vossos filhos e/ou educandos podera ser solicitada, dissipada e/ou discutida, neste

periodo com a Educadora.
© saibas

1. Para as salas Jardim de Infancia 1 e 2 estdo programadas saidas ao exterior. Estas
saidas serdo comunicadas aos Pais e/ou Encarregados de Educagdo por circular ou através da
“Caderneta do Pré-Escolar”, dando conhecimento do local e data (os Pais e/ ou Encarregados
de Educacdo deverdo datar e assinar sempre, em como tomaram conhecimento). Caso haja
necessidade de requisitar outro transporte que ndo o préprio, sera enviada uma autorizacao,
que os Pais e/ou Encarregados de Educacdo deverdo ler com muita atencdo e assinar,
autorizando ou ndo a participacdo dos filhos ou educandos. Esta deverd ser devolvida e
entreque a Educadora respectiva, independentemente da opcdo que tenham tomado.

2. Saidas a Feira de Margo ou ida ao Teatro, entre outras, estdo consagradas dentro
deste capitulo e ndo envolvem o pagamento de qualquer valor adicional.

3. Uma “achega” apenas para lembrar que estas saidas sao feitas e pensadas para que
todas as criancas gozem e partilhem da alegria e da riqueza que elas proporcionam.

4. Os Pais e/ ou Encarregados de Educacdo das criancas que ndo acompanharem as
saidas deverdo informar a respectiva Educadora das suas intencdes, a fim de que se possa

proceder aos necessarios ajustes, em termos de horarios e pessoal.
@ PRAIA

1. O periodo de praia é realizado durante as duas primeiras semanas do més de Julho.

Atempadamente serd enviada uma circular aos Pais e/ou Encarregados de Educa¢do onde
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estardo todas as informagdes que se julgam necessdrias. Os mesmos deverao ler e assinar,

devolvendo a parte destacdvel, informando a Instituicdo das suas intengdes.

2. Os Pais e/ ou Encarregados de Educagdo das criangas que nao frequentarem a Praia

deverdo informar a respectiva Educadora das suas intengdes, a fim de que se possa proceder

a0s necessarios ajustes, em termos de horarios e pessoal.

@ SERVICOS EXTRA

a)

b)

c)

d)

* TRANSPORTE DE CRIANCAS

Estd previsto servico de transporte de casa (aqui entenda-se “casa” por uma
paragem em local a definir) para a Instituicdo (no periodo da manhd) e da
Instituicdo para casa (no periodo da tarde) em percurso a definir, consoante os
interesse dos Pais e/ ou Encarregados de Educagdo, manifestado em Reunido
Geral de Pais.

Este servico tem o valor de 25 € mensais, para o percurso da manha e tarde.

A existéncia deste servigo para as salas de jardim de infancia 1 e 2 estd disponivel
de acordo com normas de seguranga constantes da lei em vigor. Os Pais e/ ou
Encarregados de Educacdo deverdo dar conta das suas pretensdes junto da
secretaria, isto sem qualquer caracter vinculativo, para que possamos organizar
os hordrios e percursos mais convenientes para ambas as partes. Estas
informacGes serdo prestadas aos Pais e/ ou Encarregados de Educagdo na segunda
quinzena do més de Agosto, antes do inicio do novo ano lectivo, a fim de que
possamos organizar o servico atempadamente.

Este servico esta disponivel também para transporte de criancas que frequentem
actividades extracurriculares fora da Instituicdo, com as quais a mesma ndo
mantenha qualquer protocolo; consultar precario para o proximo ano lectivo, com

as taxas prescritas para este servico.

* ACTIVIDADES EXTRA-CURRICULARES
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a) Esta prevista a existéncia de duas actividades extracurriculares, Musica (dada por
uma professora de Musica) e Natacdo (ministrada nas piscinas do Sporting Club
de Aveiro) para todas as salas da valéncia do Jardim de Infancia, consoante o
interesse dos Pais e/ ou Encarregados de Educacdo e mediante o pagamento de

uma taxa a definir no inicio do ano lectivo.
* PROLONGAMENTO DE HORARIO

a) Ver pagina 4 de 11, no capitulo HORARIO DE FUNCIONAMENTO.

* SERVICO DE BABYSITTING AO DOMICILIO

a) O servico de Babysitting serd prestado ao domicilio pelas Educadoras de Infancia a
leccionar presentemente na Instituicdo, desde que solicitado até 4 (quatro) dias

de antecedéncia e mediante o pagamento de uma taxa de 10 €/ hora.
* FESTAS DE ANIVERSARIO

a) Consultar Painel de Informacdo aos Pais no corredor central desta Instituicdo.

@ DISPOSICOES FINAIS

1. Qualquer problema que surja ou exista com os vossos filhos, seja ele a que nivel
for, podera e devera ser comunicado a Educadora e/ou Directora Pedagdgica.

2. O bem-estar dos vossos filhos é da responsabilidade da Instituicdao, enquanto estes
permanecerem nas suas instalacdes e dentro do seu horario de funcionamento e quando
ndo acompanhadas pelos seus pais.

3. Ndo obstante o cuidado e a atenc¢do no sentido de prevenir quaisquer situagées de
extravio/ deterioragdo de material ou desaparecimento de valores e/ou outros bens, a

Instituicdo ndo se responsabiliza por tais ocorréncias.
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@ CONTACTOS

1. Qualquer contacto pode ser efectuado via correio electréonico, em
anitacaracolito@gmail.com, telefone, através do 234 427 001, telemével 96 56 85

314, ou na pagina Web www.anitacaracolito.pt .

Aveiro, Julho de 2008

(assinar e devolver o recibo comprovativo da entrega do Regulamento Interno)

<

Aveiro, de Julho de 2008

Eu, , Encarregado(a) de Educacdo de

da sala , declaro que recebi o Regulamento

Interno do Jardim de Infancia.

(Assinatura)
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